Pracovní list Management

Zpracování kontrolního listu

Zadání:

Zpracujte kontrolní list k průběžné kontrole vám podřízeného skladu.

Možný obsah kontrolního listu:
Formální náležitosti:

· Kdo kontroloval

· Kdo byl kontrolován

· Kdy

· Jaký byl konečný výsledek kontroly, vydané úkoly

· Podpisová doložka

Obsah kontrolního listu

· Úkolem kontroly je ověřit inventurní stav 25% položek uložených ve skladu

· Dodržování pravidel pro skladování zboží

· Dodržování protipožárních opatření

· Zabezpečení skladu proti vloupání

Pokyny: pro kontrolu je třeba stanovit srozumitelná kriteria hodnocení

Pracujte ve dvojicích

